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ท ำควำมรู้จักกับตัวอักษร

ข้อควำมเป็นสื่อกลำงเพื่อรับส่งข้อมูลข่ำวสำรที่ได้รับกำรพัฒนำให้มีรูปแบบที่
หลำกหลำย เพื่อน ำไปประยุกต์ใช้กับงำนในรูปแบบต่ำงๆได้อย่ำงเหมำะสม

ในคอมพิวเตอร์มีกำรพัฒนำซอฟต์แวร์ประมวลผลค ำ เช่น Microsoft Word

กำรน ำเสนอมัลติมีเดียด้วยกำรน ำตัวอักษรมำผสมผสำนรวมกับสื่ออ่ืนๆ สำมำรถ
เพิ่มประสิทธิภำพในกำรน ำเสนอ และเกิดประโยชน์กับแวดวงธุรกิจมำกมำย
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ประเภทของตัวอักษร

แบ่งเป็น 3 ประเภท คือ

Unformatted Text

Formatted Text

Hypertext
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ประเภทของตัวอักษร : Unformatted Text

หรือ PlainText คือตัวอักษรที่ถูกจัดเก็บในรูปแบบตำมมำตรฐำน เช่น 
มำตรฐำนรหัสแอสกี (ASCII) ซึ่งเป็นกลุ่มตัวอักษรมำตรฐำนที่ถูก
น ำมำใช้อย่ำงกว้ำงขวำง โดยแต่ละตัวอักษรจะแทนด้วยรหัสไบนำรี่

แอปพลิเคชันส่วนใหญ่สำมำรถใช้กลุ่มตัวอักษรหรือสัญลักษณ์เหล่ำนี้
สร้ำงกรำฟิกที่ไม่ซับซ้อนได้

5



ตำรำงรหัส ASCII 6



ประเภทของตัวอักษร : Formatted Text

ใช้ส ำหรับเปลี่ยนรูปแบบของตัวอักษรให้มีลักษณะแตกต่ำงจำกตัวอักษรทั่วไป 

เช่น ตัวหนำ ตัวขีดเส้นใต้ ตัวเอียง เปลี่ยนรูปร่าง ขนำด และสี เป็นต้น

ใช้ซอฟต์แวร์เพ่ือก ำหนดรูปแบบตัวอักษร

น ำมำใช้อย่ำงกว้ำงขวำงในงำนด้ำนต่ำงๆ เพื่อเพิ่มควำมหลำกหลำยให้กับงำน
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ประเภทของตัวอักษร : HyperText

เป็นข้อมูลที่ถูกแปลงให้สำมำรถน ำไปใช้แสดงบนอินเทอร์เน็ตได้ และสำมำรถ
เชื่อมโยงกับเอกสำรที่อยู่ภำยในเอกสำรเดียวกันหรือต่ำงเอกสำรได้ เรียกกำร
เชื่อมโยงในลักษณะนี้ว่ำ “Hyperlink”

สำมำรถใช้ไฮเปอร์ลิงกเ์ชื่อมโยงกับข้อมูลอื่นๆได้ เช่น ภำพ เสียง คลิปวีดีโอ หน้ำ
เว็บเพจต่ำงๆ

รูปแบบของไฮเปอร์ลิงกจ์ะมีลักษณะเป็นข้อควำมที่ขีดเส้นใต้ หรือมีรูปแบบที่
แตกต่ำงออกไปจำกข้อควำมปกติเพื่อให้ผู้ใช้สำมำรถสังเกตเห็นได้ชัดเจน
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กำรใช้ Hypertext บนเว็บไซต์ reg.mju.ac.th9



มำตรฐำนยูนิโค้ด (Unicode Standard)

เป็นมำตรฐำนกำรเข้ำรหัสตัวอักษรแบบสำกล สำมำรถเข้ำรหัสตัวอักษรในภำษำ
ต่ำงๆได้มำกกว่ำ 1 ล้ำนตัวอักษร

มำตรฐำนยูนิโค้ดจะใช้ไบนำรี่แทนตัวอักษร ประกอบไปด้วยข้อมูล 2 ไบต์           
โดยไบต์แรกแทนรูปแบบภำษำ และไบต์ที่สองแทนด้วยตัวอักษรจริง

ตัวอย่ำงมำตรฐำนยูนิโค้ด เช่น UCS-4, UTF-32, UTF-16, UTF-8
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ตัวอย่ำงตำรำง UTF-8 ในภำษำไทย11



ฟอนต์ (Font)

เป็นกำรก ำหนดรูปแบบตัวอักษร ที่เพิ่มควำมน่ำสนใจใหก้ับงำนได้

รูปแบบฟอนต์ (Font Format) มี 2 แบบ คือ Vector และ Bitmap ซึ่งฟอนต์แบบ
บิตแมพจะแสดงผลได้รวดเร็วกว่ำ แต่ไม่เป็นที่นิยมเพรำะเมื่อขยำยตัวอักษรจะท ำให้
ควำมคมชัดลดลง

ขนำดและสไตล์ตัวอักษร (Font Size and Style) ปกติแล้วขนำดของตัวอักษรจะมี
หน่วยเป็นพอยต์ (Point, pt) โดย 1 pt จะเท่ำกับ 1/72 นิ้ว ส่วนสไตล์มีหลำยรูปแบบ
เช่น ตัวหนำ (Bold) ตัวเอียง (Italic) ขีดเส้นใต้ (Underline) ตัวยก (Superscriptx) 
ตัวห้อย (Subscriptx) นอกจำกนี้ยังสำมำรถใส่เอฟเฟคต่ำงๆใหก้ับตัวอักษรได้
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โครงสร้ำงของตัวอักษร13



กำรจัดรูปแบบของเอกสำรและข้อควำม

กำรจัดวำงข้อควำม ต้องค ำนึงถึงควำมเหมำะสม อ่ำนได้ง่ำยและสบำยตำ 
ตัวอย่ำงรูปแบบกำรจัดวำง เช่น แบ่งเนื้อควำมเป็นส่วนๆแยกย่อยกันไปในแต่ละ
ย่อหน้ำ ใช้รูปแบบตัวอักษรและสีที่อ่ำนง่ำยแตกต่ำงจำกสีพ้ืนหลัง มีขนำดไม่เล็ก
หรือใหญ่จนเกินไป เป็นต้น (ดูรำยละเอียดได้ในหนังสือ)

กำรก ำหนดรูปแบบเอกสำร สำมำรถจัดได้ทั้งแนวต้ัง (Portrait) หรือแนวนอน 
(Landscape) ตำมควำมเหมำะสมของงำน
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สัญลักษณ์และไอคอน (Symbol and Icon)

สัญลักษณ์ (Symbol) ถูกน ำมำใช้แทนข้อควำม บ่งบอกถึงกำรกระท ำต่ำงๆ ที่มี
รูปแบบและควำมหมำยประจ ำตัว บำงสัญลักษณ์ใช้กันอย่ำงแพร่หลำยและเป็น
สำกลจนคนส่วนใหญ่เข้ำใจควำมหมำยเป็นอย่ำงดี

ไอคอน (Icon) คือภำพที่ใช้แทนสัญลักษณ์ต่ำงๆ
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ตัวอย่ำงไอคอนต่ำงๆ16



กำรบีบอัดข้อมูลตัวอักษร

กำรเก็บเอกสำรที่มีข้อควำมเป็นจ ำนวนมำก อำจต้องใช้พื้นที่ในกำรจัดเก็บบน
ดิสก์จ ำนวนมำก จึงต้องมีกำรลดขนำดไฟล์และเพิ่มควำมมั่นคงให้กับข้อมูล และ
ต้องสำมำรถขยำยไฟล์ให้กลับเป็นข้อมูลเดิมก่อนจะแสดงผลได้ โดยไม่ท ำให้
สูญเสียองค์ประกอบหรือรำยละเอียดไปจำกต้นฉบับ

ตัวอย่ำงอัลกอริธึมในกำรบีบอัด เช่น Huffman Coding, Lempel-Ziv (LZ) 
Coding, Lempel-Ziv-Welch (LZW) Coding
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รูปแบบของไฟล์ที่ใช้เก็บตัวอักษร (File Format)

TXT (Text) เป็นตัวอักษรที่ถูกสร้ำงด้วยโปรแกรม Text Editor ต่ำงๆ เช่น 
Notepad ข้อมูลจะถูกเข้ำรหัสด้วยแอสกีหรือยูนิโค้ด

DOC (Document) เป็นรูปแบบไฟล์เอกสำรที่สร้ำงด้วยโปรแกรมประมวลผล
ค ำ เช่น Microsoft Word, Google Docs เป็นต้น

RTF (Rich Text Format) ถูกพัฒนำโดยบริษัท Microsoft เพื่อแลกเปลี่ยน
ไฟล์เอกสำรข้ำมแพลตฟอร์ม จัดเก็บข้อมูลด้วยรหัสแอสกี มีค ำสั่งเหมือนกับโค้ด
ของภำษำ HTML สร้ำงได้จำกโปรแกรม TextEdit ใน MacOS และโปรแกรม 
WordPad (ไม่ค่อยเป็นที่นิยมมำกนัก)
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รูปแบบของไฟล์ที่ใช้เก็บตัวอักษร (File Format) [2]

PDF (Portable Document Format) พัฒนำโดยบริษัท Adobe มีวัตถุประสงค์
เพื่อแลกเปลี่ยนเอกสำรข้ำมแพลตฟอร์ม รวมทั้งสำมำรถเพิ่มรปูภำพ กรำฟิกต่ำงๆลง
ในเอกสำรได้ ไฟล์ PDF เป็นมำตรฐำนเปิด จึงมีหลำยโปรแกรมสำมำรถอ่ำนไฟล์นี้ได้

PS (PostScript) พัฒนำโดยบริษัท Adobe เป็นภำษำระดับสูง แทนภำพกรำฟิกและ
ตัวอักษรแบบเวกเตอร ์ใช้ในงำนที่ต้องกำรพิมพ์ผ่ำนเครื่องพิมพ์

CSS (Cascading Style Sheet) เป็นไฟล์ที่เก็บข้อมูลกำรก ำหนดรูปแบบและ
ลักษณะตัวอักษรเพื่อน ำมำใช้กับเว็บเพจ สำมำรถก ำหนดรูปแบบอักษรที่มีควำม
ซับซ้อนและจัดวำงต ำแหน่งของตัวอักษรได้อย่ำงสะดวกและเป็นระเบียบได้
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รูปแบบของไฟล์ชนิดต่ำงๆ20



เครื่องมือส ำหรับสร้ำงและแก้ไขรูปแบบตัวอักษร21



ตัวอย่ำงซอฟต์แวร์ในกำรสร้ำงฟอนต์ด้วยตัวเอง22
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