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รายวิชา พท 260 เทคโนโลยีสารสนเทศ 
และการส่ือสารทางการท่องเท่ียว

มหาวิทยาลัยแม่โจ้-แพร่ เฉลิมพระเกียรติ



ตาราง กราฟ และแผนผัง

วีดีโอ

การท าภาพเคล่ือนไหว (ANIMATION)

การท า TRANSITION

เตรียมความพร้อมก่อนน าเสนอ

การน าเสนอ



• วิธีท่ี 1 : สร้างจากแท็บ “แทรก” (INSERT) -> ตาราง (TABLE)

• วิธีท่ี 2 : สร้างจาก PLACE HOLDER



1) เลือกตาราง

2) ปรับแต่งตารางได้จาก
2 แท็บน้ี



• วิธีท่ี 1 : สร้างจากแท็บ “แทรก” (INSERT) 

-> กราฟ (CHART)

• วิธีท่ี 2 : สร้างจาก PLACE HOLDER

เลือกชนิดกราฟ
ท่ีต้องการ



โปรแกรมจะเรียกหน้าต่าง 
EXCEL ขึน้มา เพ่ือให้กรอก
ขอ้มูล

จะมีเส้นกรอบสีน ้ำเงินขึน้มำ 

เพ่ือบอกว่ำจะน ำเซลล์ส่วนใดไป
สร้ำงกรำฟบ้ำง แดรกเมำส์ให้
ครอบคลุมเซลล์ท่ีต้องกำร



สามารถปรับแต่ง หรือแก้ไขกราฟได้ท่ีแท็บ CHART TOOLS

โดยต้องคลิกเลือกท่ีกราฟก่อน



วิธีท่ี 1 : สร้างจากแท็บ “แทรก” (INSERT) -> SMARTART

วิธีท่ี 2 : สร้างจาก PLACE HOLDER

1)เลือก 
SmartArt จาก 
Place Holder

2)เลือก
แผนผังท่ี
ต้องการ



1) เลือก
แผนผัง 

SmartArt

2) ปรับแต่ง
แผนผังได้จาก 
SmartArt 

Tools



สามารถเลือกแทรกวีดีโอได้ 2 แบบ คือ

1) วีดีโอออนไลน์ เช่น จากเว็บไซต์ YOUTUBE หรือจาก 
EMBED CODE ได้

2) วีดีโอท่ีอยู่ภายในคอมพิวเตอร์



1) ค้นหาวีดีโอท่ี
ต้องการ

2) เลือกวีดีโอท่ี
ต้องการ

3) รายละเอียดวีดีโอ            
ท่ีเลือก

4) คลิกแทรก 
(Insert)



คลิกเพ่ือเล่นหรือ
หยุด

ตัดเอาเฉพาะฉากท่ี
ต้องการ (เฉพาะ
คลิปจากในเครื่อง)



ลูกเล่นแบบท่ี 1 ANIMATION : เป็นการใส่ลูกเล่นให้กับออบเจก็ต์ เช่น 
ขอ้ความ รูปภาพ กราฟ ตาราง รูปร่างต่างๆ

ลูกเล่นแบบท่ี 2 TRANSITION : เป็นลูกเล่นท่ีแสดงเม่ือมีการเปล่ียนสไลด์



1) เลือกออบเจ็กต์

2) เลือกแท็บ
แอนิเมชัน

3) เลือกแอนิเมชัน             
ท่ีต้องการ



Entrance : ปรากฏ

Emphasis : เน้น

Exit : ท าให้หายไป



2) เลือกแท็บ
Transitions

3) เลือกเอฟ
เฟคท่ีต้องการ

1) เลือกสไลด์

4) เลือก Apply 
to all เพ่ือใช้กับ

ทุกสไลด์



2) คลิกพิมพ์ 
(Print)

3) คลิกเลือก
รูปแบบท่ีต้องการ

พิมพ์

1) คลิก File



3) คลิกเลือก
รูปแบบท่ีต้องการ

พิมพ์



ตัวอย่างการพิมพ์
เอกสารประกอบ



1) คลิกแท็บ
Slide Show

เริ่มน าเสนอต้ังแต่
สไลด์แรก

เริ่มน าเสนอต้ังแต่
สไลด์ท่ีก าลังเลือก

ซ่อนสไลด์ท่ีไม่
ต้องการน าเสนอ



เล่ือนสไลด์ถัดไป

เล่ือนสไลด์ก่อนหน้า

ยิงเลเซอร์

จบการน าเสนอ

เริ่มน าเสนอ ตัวช่วยน าเสนอ
Laser Pointer


