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รายวิชา ทท101 เทคโนโลยีสารสนเทศ 
และนวัตกรรมการส่ือสารทางการท่องเท่ียว

มหาวิทยาลัยแม่โจ้-แพร่ เฉลิมพระเกียรติ



แนะน า POWERPOINT และการออกแบบ

วิธีสร้างสไลด์เบ้ืองต้น

สไลด์ต้นแบบ

ปรับแต่งขอ้ความในสไลด์

การแทรกรูปลงสไลด์

การวาดรูปด้วยตัวเอง





POWERPOINT โปรแกรมน าเสนอบนท่ีนิยมใช้งานกันอย่าง

แพร่หลาย สามารถสร้างงานน าเสนอท่ีสวยงามและสมบูรณ์ได้
อย่างง่ายดาย

การน าเสนอ (PRESENTATION) ขอ้มูลต้องถูกต้อง กระชับ 
ชัดเจน  และเขา้ใจง่าย ผู้น าเสนอต้องมีการเตรียมการน าเสนอท่ีดี







GRADIENT, SIMPLE, CLEAN

FONT
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MORE GRADIENT

MORE SIMPLE

MORE CLEAN





bit.ly/38lOc3e

http://bit.ly/38lOc3e


















สร้างต้นแบบสไลด์

ใส่ขอ้ความ

ใส่รูปภาพ ตาราง 
กราฟ

ก าหนดลูกเล่นในสไลด์

น าเสนอผ่านส่ือ



สรา้งจากงานน าเสนอเปล่า (BLANK) <แนะน า>

สรา้งจากแม่แบบ (TEMPLATE)  <จ าเจ>

(สามารถหา TEMPLATE ได้ตามเว็บ)

สรา้งจากชุดรูปแบบ (THEME) <จ าเจ>



ให้นศ.ทดลองสร้างสไลด์เปล่า (BLANK) ขึน้มา

ข้อควรทราบ ทุกอย่างท่ีอยู่บนสไลด์จะเรียกว่าออบเจ็กต์ (OBJECT)



เป็นการก าหนดต้นแบบของสไลด์ท่ีใช้ท้ังหมดในงานน าเสนอ 

เช่น การปรับขนาดตัวอักษร การเปล่ียน FONT

การเปล่ียนพ้ืนหลังสีสไลด์ การก าหนดกล่องขอ้ความ

***ส าคัญนะจะบอกให้***



เลือกแท็บ “มุมมอง” (VIEW) -> ต้นแบบสไลด์ (SLIDE MASTER)

1) คลิกแท็บ
มุมมอง (View)2) เลือกต้นแบบ

สไลด์ (Slide 
Master)



1) คลิกแท็บสไลด์ต้นแบบ 
(Slide Master)

2) เลือกเค้าโครงท่ี
ต้องการปรับแต่ง

3) ปรับแต่งสไลด์
ต้นแบบ เช่นขนาด
ตัวหนังสือ, font, 
ใส่โลโก้, เปล่ียนสี,                  
เปล่ียนต าแหน่งของ 

placeholder

4) คลิกปิดเม่ือ
ปรับแต่งเสร็จแล้ว



1) เลือกแท็บ
หน้าแรก

2) เลือกสร้าง
สไลด์ โดยคลิก
ท่ีปุ่ มลูกศร

3) เลือกเค้า
โครงสไลด์ท่ี
ต้องการ



เราสามารถแทรก
ออบเจ็กต์โดยคลิกท่ี

ไอคอนได้เลย

Place 
holder



• กรอกขอ้ความลงใน PLACE HOLDER

• หรือกรอกขอ้ความลงในกล่องขอ้ความ (TEXT BOX) 
ท่ีแท็บ “แทรก” (INSERT)



1) คลิกเลือกกล่อง
ขอ้ความ

2) คลิกเลือกแท็บ
รูปแบบ(Format)

3) คลิกเลือกรูปแบบ
ท่ีต้องการ

มีลูกเล่นให้เลือกใช้มากมาย 
ท ากล่องโปร่งใสก็ได้FLAT, CLEAN, SIMPLE





• วิธี 1 : เลือกแท็บ “แทรก” (INSERT) -> เลือกรูปภาพ

• วิธี 2 : เลือกไอคอนรูปภาพจาก PLACE HOLDER



1) คลิกเลือกรูปท่ี
ต้องการปรับแต่ง

2) คลิกเลือกแท็บ
รูปแบบ(Format)

3) ปรับแต่งรูปได้ตาม
ต้องการ

ควรใช้รูปภาพแบบเต็มจอ แล้วใส่ขอ้ความเสริม



1) คลิกเลือกแท็บแทรก
(Insert)

2) คลิกจับภาพหน้าจอ
(Screenshot)

3) คลิกเลือกโปรแกรมท่ีต้องการ
จับภาพ หรือจับด้วยตัวเองก็ได้

4) ผลลัพธ์



1) คลิกเลือกแท็บ
แทรก(Insert)

2) คลิกเลือกรูปร่าง 
(Shape)

3) เลือกรูปร่างท่ี
ต้องการ

ลองวาดรูปตาม
ตัวอย่างน้ี

yes

no



• หากต้องการให้รูปมีอัตราส่วนสมมาตร ให้
กด SHIFT ค้างไว้ แล้วจึงแดรกเมาส์ปรับ
ขนาดตามต้องการ

• หากต้องการควบคุมให้รูปเริ่มจากจุด
ศูนย์กลาง ให้กดปุ่ ม CTRL ค้างไว้

• การวาดวงกลมโดยเริ่มจากจุดศูนย์กลาง 
ให้กดปุ่ ม SHIFT และ CTRL พร้อมๆกัน




